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SURAT EDARAN 
No. 001/J.06/STIMATA/SE/2019 

 
TENTANG 

PRAKTEK KERJA TEKNOLOGI INFORMASI 
 

Menimbang dan memperhatikan berbagai kondisi yang dialami oleh calon peserta Praktek 
Kerja Teknologi Informasi, khususnya mahasiswa reguler B, maka kami memutuskan 
sebagai berikut: 

 
I. KLASIFIKASI MAHASISWA PKTI 

A. Mahasiswa PKTI-magang (khusus reguler B) 
1. Mahasiswa sudah bekerja bagian IT, dapat melakukan magang di tempat 

kerjanya di bagian IT. 
2. Mahasiswa sudah bekerja bagian IT, dapat melakukan magang di tempat 

kerjanya di bagian IT tapi tidak ada policy dan dokumen. 
3. Mahasiswa sudah bekerja bagian IT, tidak dapat melakukan magang di tempat 

kerjanya di bagian IT. 
4. Mahasiswa sudah bekerja bagian non IT, dapat melakukan magang di tempat 

kerjanya di bagian IT. 
5. Mahasiswa sudah bekerja bagian non IT, dapat melakukan magang di tempat 

kerjanya di bagian IT tapi tidak ada policy dan dokumen. 
6. Mahasiswa memiliki usaha mandiri dan terdapat unit/bagian IT. 

 
B. Mahasiswa PKTI-non magang (khusus reluger B) 

1. Mahasiswa sudah bekerja bagian non IT, tidak dapat melakukan magang di 
tempat kerjanya bagian IT. 

2. Mahasiswa memiliki usaha mandiri dan tidak terdapat unit/bagian IT. 
 

C. Mahasiswa PKTI-magang (khusus reguler A) 
1. Seluruh mahasiswa reguler A wajib melaksanakan magang sesuai ketentuan 

dan pedoman PKTI yang berlaku. 
 
 
II. KLASIFIKASI LAPORAN PKTI 

A. PKTI-magang (reguler A dan B) 
1. Laporan sesuai dengan pedoman PKTI. 
2. Menceritakan tentang bagian IT, struktur, deskripsi kerja, kebutuhan 

kompetensi diperlukan, dan lain-lain. 
3. Menceritakan pekerjaan sehari-hari selama magang yang berhubungan dengan 

Sistem Informasi/Teknologi Informasi, baik pekerjaan kecil maupun pekerjaan 
proyek. 

 
B. PKTI-non magang 

1. Laporan sesuai dengan pedoman Skripsi. 
2. Harus menghasilkan sebuah produk SI atau produk TI yang berkaitan dengan 

tempat kerjanya. 
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III. PERSYARATAN DOKUMEN 

A. Mahasiswa klasifikasi A-6 dan B-2 harus menyerahkan: 
1. Surat keterangan memiliki usaha mandiri dari pihat terkait (RT/RW atau dinas 

terkait). 
2. Foto ruang usaha, produk, dan foto bersama staff. 
3. Foto ruang IT dan produk IT (khusus A-6). 
4. Struktur unit usaha 

 
B. Mahasiswa klasifikasi B-1 harus menyerahkan: 

1. Surat keterangan telah bekerja dari pimpinan dan/atau 
2. Surat keterangan tidak boleh melakukan magang selama bekerja. 

 
C. Mahasiswa klasifikasi A-2 dan A-5, tidak perlu menyerahkan surat diterima 

magang. 
 

D. Selain klasifikasi yang disebutkan dalam poin III.A, III.B, dan III.C, maka wajib 
menyerahkan surat keterangan diterima magang. 
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